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Informacoées Basicas

Numero do UASG

artefato

41/2025 153036-UNIV.FED.DOS VALES DO
JEQUITINHONHA E MUCURI

Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

nao-continuado

1. Definicao do objeto

Editado por Atualizado em
BRUNA THAILISE MARQUES 31/07/2025 16:54
CANTUARIA (v 1.0)
Nuimero da Processo
Contratacao Administrativo
23086.071544/2024-

84/2025

34

1.1. Contratacdo de servigos relacionados a editoracdo, diagramacdo e revisdo de livros e periddicos, através de Sistema de
Registro de Precos - SRP, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2
GRUPO
~ QUANTIDADE |[VALOR VALOR
DESCRICAO CATSER UNIDADE MEDIDA .
01 ¢ ESTIMADA UNITARIO||TOTAL
Editoracdo, diagramacdo||19275 - Edicao /
e revisdo de livros e e-||/Impressdo Obras R$
Item 1 1 60 R$ 589,93
M llbooks com DOI, até 100|[Pdblicas - Livro / $589.98 |35.395,80
paginas Revista / Periédico
Editoracdo, diagramacao|[19275 - Edigdo /
e revisdo de livros e e-||/Impressdo Obras R$
Ttem 2\l oks com DO, até 200|[Publicas - Livio/  ||* % R$ 84350 11)9 522 50
paginas Revista / Periddico
Editoracdo, diagramacao||19275 - Edigao /
e revisdo de livros e e-||/Impressdo Obras R$
ftem 3 lhooks com DOL até 300([Pablicas - Livio /  ||" 1> RS 11946111,7 91915
paginas Revista / Periédico
Editoracdo, diagramacao||19275 - Edigao /
e revisdo de livros e e-||Impressdo Obras R$
Item 4 . . 1 10 R$ 1.376,51
em books com DOI, até 400||Publicas - Livro / $ 13.765,10
paginas Revista / Periodico
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 1de 19

Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153036 Termo de Referéncia 41/2025

Editoracdo, diagramacdo||19275 - Edicao /
e revisdo de livros e e-||/Impressdo Obras
books com DOI, até 600||Publicas - Livro /
paginas Revista / Periddico

R$
R$ 2.069,94 10.349,70

Item 5

VALOR TOTAL: R$106.952,25

1.2.1. Estimativas de consumo individualizadas, do érgdo gerenciador e 6rgéo(s) e entidade(s) participante(s).

Orgao Gerenciador:

ITEM

DESCRICAO/ UNIDADE DE REQUISICAO REQUISICAO
TEM | ESPECIF. MEDIDA MINIMA MAXIMA Quantidade total
Orgdo Participante:

DESCRICAO/ UNIDADE DE REQUISICAO REQUISICAO
rTEM | ESPECIF. MEDIDA MINIMA MAXIMA Quantidade total
Orgéo Participante:

DESCRICAO/ UNIDADE DE REQUISICAO REQUISICAO

ESPECIF. MEDIDA MINIMA MAXIMA

Quantidade total

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.3. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao

1.4. O servigo é enquadrado como ndo continuos ou contratados por escopo.
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Prazo de vigéncia
1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo proveniente da ata de registro de precos serd estabelecido em consonéancia com o prazo
de execucdo dos servicos, descrito no item 5 deste TR e acrescido de 180 (cento e oitenta) dias, contados da assinatura do

contrato ou do instrumento substitutivo na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo
a vigéncia da contratagdo.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
1. ID PCA no PNCP: 16888315000157-0-000001/2025;
2. Data de publicacdo no PNCP: 08/04/2024;
3. Id do item no PCA: 3944/3945/3946/3947 e 3948
4. Classe/Grupo: Publicacdo e Impressao

5. Identificador da Futura Contratagdo: 153036-84/2025.

3. Descricado da solucao

3.1. A descrigdo da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

I - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;
II - preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
IIT - maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;
IV - maior geracdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;
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V - maior vida 1itil e menor custo de manuten¢ao do bem e da obra;

VI - uso de inovagGes que reduzem a pressdo sobre recurso naturais;

VII - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas obras; e

VIII - utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo florestal sustentavel ou
reflorestamento.

4.1.1. A contratada deverd atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos na Instru¢cdo Normativa
SLT/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, assim como exercer as praticas de sustentabilidade previstas no Termo de
Referéncia, conforme disposto e orientado pelo Guia Nacional de Licitacdes Sustentdveis — da Camara Nacional de
Sustentabilidade (CNS) — DECOR/CGU/AGU de 2020.

4.1.2. Respeitados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade, a contratada devera adotar praticas de sustentabilidade e
de natureza ambiental no fornecimento na execucdo dos servicos e no fornecimento de insumos, observando, no que for cabivel,
a Instrugdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, que versa sobre critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo ou
obras pela Administracdo Ptiblica Federal direta, autarquica e fundacional, e a Lei n® 12.305 de 02 de agosto de 2010, que Institui
a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

4.1.3. De forma a mitigar os impactos ambientais, recomenda-se o uso de materiais reutilizaveis, sempre que possivel, estimulo
de acgdes para o consumo responsavel dos recursos naturais e bens publicos, gestdo integrada de residuos p6s-consumo, inclusive
destinacdo ambientalmente correta, firmando compromisso com a sustentabilidade ambiental, econémica e social na
Administragdo Publica Federal, nos limites contratuais, e orientando-se pelos preceitos legais que tratam de boas praticas
ambientais.

4.1.4. Nao havera impactos ambientais. O formato e-book tem as seguintes vantagens:

4.1.5. a) Nao requer o uso de papel, portanto, colabora na preservagdo ambiental ao dispensar o ciclo produtivo do papel;

4.1.6. b) Ndo requer espaco fisico de armazenamento, otimizando o uso dos espacos da Universidade, o que redunda em menos
recursos humanos;
4.1.7. c¢) A edigdo em e-book facilitard a distribui¢do do livro.

Subcontratacao
4.2. Nédo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do

Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicoes de execucao

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: a partir da data de assinatura do contrato ou instrumento substitutivo.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do
trabalho:

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos:

Prazo Prazo Prazo para
para avaliacao correcao
Item Material execucao Contratante | Contratada
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Editoracdo diagramacao e
revisao de livros e e-books, até

01 100 paginas

45 dias 30 dias 10 dias

Editoracdo diagramacao e
revisdo de livros e e-books, até

02 200 paginas

60 dias 40 dias 15 dias

Editoracdo diagramacao e
revisdo de livros e e-books, até

03 300 paginas

75 dias 50 dias 20 dias

Editoracdo diagramacao e
revisdo de livros e e-books, até

04 400 paginas

90 dias 60 dias 30 dias

Editoracdo diagramacao e
revisdo de livros e e-books, até

05 600 paginas

120 dias 80 dias 45 dias

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: No endereco da Contratada, considerando que trata-se de servico em
formato digital.

Rotinas a serem cumpridas
5.3. A execucgdo contratual observara as rotinas abaixo:
5.3.1. Contratacao de servicos relacionados a editoracao de livros e peri6dicos que compreende os seguintes servicos:

5.3.2. REVISAO DE TEXTO: Nesta etapa serdo conferida a correco ortografica e morfossintética do texto; a padronizacéo de
referéncias bibliograficas; legendas; adequacdo vocabular; uso de abreviagdes e siglas; letras maidsculas e mindsculas; uso de
italico, negrito, aspas e recuos de citagdo; epigrafes; hifenizacdo; aplicacdo das regras do Novo Acordo Ortogréfico, entre outros
aspectos.

5.3.3. EDICAO E DIAGRAMAGCAO: Nesta etapa é definida a estrutura do texto; sua divisio em capitulos e secdes; a
hierarquia entre titulos, itens e subitens; o padrdo a ser adotado em referéncias bibliogréficas e legendas; as formas de destaque
no corpo do texto (aspas, itdlico, negrito); e outros aspectos que necessitem de padronizagdo interna. A proposta deve contemplar
itens basicos do produto editorial como: familias tipograficas; paleta de cores; grid de composicdo e mancha grafica; proposta de
capa; e paginas que exemplifiquem os elementos graficos da publicagdo (aberturas de secdo, pagina de texto, pagina com gréficos
etc.). Esta etapa contempla as atividades de confecgdo do produto editorial, desde as especificagdes de impressdo (quando for o
caso) até a funcionalidade dos arquivos destinados a leitura digital.

5.3.4. FORNECIMENTO DE DOTI: Para os e-books a Contratada devera fornecer o DOI (Digital Object Identifier).
5.3.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.3.6. Normas a serem observadas:
5.3.7. ABNT NBR 6029, Informagdo e documentagdo — Livros e folhetos — Apresentacdo;
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5.3.8. ABNT NBR 6021, Informagdo e documentacdo — Publicacdo periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacdo;

5.3.9. ABNT NBR 6021, Informagdo e documentacdo — Artigo em publicacdo periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacao;
5.3.10. ABNT NBR 6023, Informagao e documentagdo — Referéncias — Elaboragao;

5.3.11. ABNT NBR 6024, Informacdo e documentacdo — Numeragdo progressiva das se¢des de um documento — Apresentacao;
5.3.12. ABNT NBR 6027, Informac&o e documentacdo — Sumario — Apresentacao;

5.3.13. ABNT NBR 6028, Informagdo e documentacdo — Resumo, resenha e recensdo — Apresentagao;

5.3.14. ABNT NBR 6034, Informacio e documentacio — fndice — Apresentacéo;

5.3.15. ABNT NBR 10520, Informacéo e documentacédo — Citacdes em documentos — Apresentacao;

5.3.16. ABNT NBR 12225, Informacgdo e documentacdo — Lombada — Apresentagdo;

5.3.17. ABNT NBR ISO 2108, Informacdo e documentacdo — Numero Padrdo Internacional de Livro (ISBN);

5.3.18. ABNT NBR 10525, Informacéo e documentacdo — Numero Padrdo Internacional para Publicacdes Seriadas — ISSN;
5.3.19. ABNT NBR 5892, Norma para datar — Procedimento;

5.3.20. ABNT NBR 6022, Informagdo e documentagdo - Artigo em publicacédo periddica técnica e/ou cientifica - Apresentacdo;
5.3.21. Outras normas ABNT vigentes;

5.3.22. Normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT;

5.3.23. Norma APA;

5.3.24. Norma Vancouver;

5.3.25. IBGE. Normas de apresentacdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

5.3.26. O contratado devera utilizar equipamento atualizado para atendimento das demandas, que serdo serdo encaminhadas,
mediante correspondéncia eletronica, para o solicitante. Os arquivos deverdo ser em formatos especificado conforme a obra:

5.3.27. obras online:
5.3.28. ebooks e afins: arquivos de texto editavel (“.doc” ou “.docx”), formatos fechados (“.PDF/A” e/ou EPUB)

5.3.29. artigos: arquivos de texto editavel (“.doc” ou “.docx”), formato fechado (“.PDF/A” e/ou EPUB) e em formato para leitura
online, HTML ou XML

5.3.30. obras destinadas a impressao:

5.3.31. Os arquivos entregues para futura impressdao devem ser entregues formato fechados em PDF/A e em formato arquivos
abertos, com marcas de corte e sangria de 5 mm.

5.3.32. Para a impressao (arquivo final aprovado).

5.3.33. Os arquivos da capa e do miolo devem ser enviados separadamente, em dois PDFs/A distintos, um para a capa e outro
para o miolo.

5.3.34. *Capa*: deve estar planificada, ja com a lombada (caso haja), contendo as marcas de corte, sangrias e em PDF/A. A
medida da lombada sera informada pela UFVJM, conforme o tipo de papel a ser utilizado na impressdo.

5.3.35. *Miolo*: as paginas devem estar separadas (uma por uma), nunca lado a lado, com marcas de corte e sangrias. Devem
estar na sequéncia correta de publicacdo. Por exemplo, se o miolo tiver 200 paginas, o arquivo deve conter as 200 paginas
numeradas, em um tnico PDF/A.

5.3.36. A Contratada disponibilizara a versdo para a prova, a qual, apds aprovagao da Contratante, serd enviada juntamente com a
folha de expediente contendo a ficha catalografica para a inser¢do na obra.
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5.3.37. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica, conforme a descri¢do abaixo e de acordo com sua natureza e
especificagdes:

5.3.38. Todo o processo sera realizado sob o acompanhamento e supervisdo de servidor da UFVJIM designado para afericdo do
conjunto de requisitos exigidos.

5.3.39. A Contratada deverd disponibilizar a versdo proviséria do material que devera ser aprovada e liberada pelo servidor da
UFVIM designado para esse fim, no prazo estipulado na tabela acima.

5.3.40. Em caso de ndo aprovagao, a Contratada devera promover as corre¢des, no prazo estipulado na tabela acima.

5.3.41. Os servicos, que por ventura, ndo forem aprovados, deverdo ser corrigidos e todas as despesas correrdo por conta e risco
do fornecedor.

5.3.42. Para o Servigo de Edicdo e Diagramacdo entende-se 01 (uma) pagina como 01 (uma) lauda com até 2.000 (dois mil)
caracteres com espacgo.

5.3.43. O teor dos textos a serem solicitados os servicos deverao ser mantidos sob sigilo, ndo podendo ser reproduzidos, parcial
ou integralmente, publicados, divulgados ou repassados a terceiros.

5.3.44. A Contratante devera seguir as diretrizes institucionais da UFVJM, especialmente no que se refere ao uso adequado da
marca. A  UFVJM  disponibiliza o  Manual de Identidade Visual (  chromeextension://
efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://portal.ufvjm.edu.br/dicom/central-deconteudo/ identidade-visual/manual-de
identidade-visual-ufvjm), que normatiza a aplicacdo da logomarca e do brasdo da instituicao.

5.3.45. Recomenda-se que a logomarca da UFVJM seja inserida em locais de destaque, como capa e contracapa, quando
possivel. A lombada do livro também devera ter a marca da universidade, garantindo maior visibilidade e reforcando a identidade
institucional.

5.4. Os servigos serdo executados sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico (O.S.) eletrdnica, enviada via correio
eletronico, sistema préprios de gerenciamento de servigos ou aplicativo de mensagem instantanea.

5.5. A Contratada deve fornecer endereco de correio eletronico e telefone para atendimentos no ato da assinatura da ata de
registro de precos.

5.6. A O.S. eletrénica devera conter no minimo informagdes sobre o nome e o contato telefénico do solicitante, a unidade da
UFVIM onde o servigo sera realizado, a descri¢do do servigo e estar acompanhado de autorizagdo do Gestor da Ata de Registro
de Precos.

5.7. Os pagamentos serdo realizados exclusivamente sobre servicos efetivamente executados.

5.8. O processo de acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato serd aprovado e liberado por servidor da Universidade
designado para conferéncia das exigéncias da contratagdo.

5.9. A contratada devera assegurar a contratante, nos termos do Anexo VII-F, item 6 da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n°
5, de 26 de maio de 2017:

5.9.1. "O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagoes
que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes";

5.9.2. "Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e os
demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a
sua utilizacdo sem que exista autorizagdo expressa da contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangOes civis e penais
cabiveis".

Materiais a serem disponibilizados
5.10. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando

necessario:

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta
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5.11. A Contratada deverd atender as solicitac0es parceladamente, qualquer que seja a quantidade solicitada, conforme a
necessidade e disponibilidade orcamentaria da UFVIM.

5.12. Por se tratar de Contratacdo por meio de Sistema de Registros de Precos (SRP), os quantitativos sdo estimativos, nao
garantindo a sua efetiva execucdo e consequentemente direito ao recebimento. Os pagamentos serdo feitos de acordo com a
demanda a ser contratada. Frisa-se que os servigos por demanda serdo solicitados continuamente e distribuidos ao longo da
vigéncia da Ata.

5.13. Para o dimensionamento da proposta, deve ser considerado pelo fornecedor o pedido minimo disposto na descri¢do dos
itens para fins de célculo do frete e custos operacionais na ordem de servigo, resguardando a UFVJM a solicitar o pedido minimo
estabelecido em edital. Ndo serd aceito o desconhecimento ou o ndo atendimento por parte do fornecedor alegando custos
adicionais no atendimento da ordem de servigo.

Especificacao da garantia do servico

5.14. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

5.15. Néo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipotese em
que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade. Rotinas de Fiscalizagédo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a correcdo da
execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.13. O fiscal técnico do contrato informaréd ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocao
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES
/MP 1n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forca da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

Gestor do Contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragoes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

6.20.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.20.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacGes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de
sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contabilidade para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

6.20.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as dentincias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso III, do Decreto n.°
12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Ptiblica ou por qualquer outro meio idéneo.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto sera realizada pelo(a) Gestor do Contrato que devera atestar na Nota Fiscal a regularidade
e adequabilidade dos servigos prestados.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis,
caso se constate que o Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,
7.2.2. deixou de executar, ou nao executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou os utilizou com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a
comprovacao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.8. Para efeito de recebimento provisorio, serd considerado para fins de faturamento o periodo 30 (trinta) dias.
7.9. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatdrio,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao
gestor do contrato;

7.10. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a
ser feito, com a entrega do dltimo.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a tltima e/ou tnica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.12. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou tnica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.13. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.15. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.16. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.16.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.16.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por
escrito, as respectivas correcdes;

7.16.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.16.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.16.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.17. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.

7.18. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.19. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao

7.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacédo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021

7.22. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

. 0 prazo de validade;

. a data da emissao;

. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

. 0 periodo respectivo de execugdo do contrato;

. o valor a pagar; e

. eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

DU A WN =

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem Onus ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.25. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1. verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas;

7.25.2. identificar possivel razdo que impegca a participagdo em licitagdo/contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.31. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacio do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo — IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.32. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.33. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.34. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.34.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.35. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.36. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado,
qual seja 23/06/2025.

7.37. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante
a aplicacdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

7.38. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
ultimo reajuste.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

7.40. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais
ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do
preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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7.43. O reajuste serd realizado por apostilamento.
Cessao de Crédito
7.44. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.44.1. A eficacia da cessdo de crédito, em relagdo a Administragdo, estd condicionada a celebra¢do de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.44.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges de habilitacdo por
parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos
também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionério, bem como a certificagdo de que o cessionério ndo se
encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-
01, de 18 de maio de 2020.

7.44.3. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execuc¢do do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢es ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.44.4. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
Contratado.

7.45. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de
fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco unitério.

Critérios de aceitabilidade de precos

8.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitdrio o critério de aceitabilidade de pregos sera: (...)
8.3.1. valor global: conforme valor estimado da contratagio;

8.3.2. custos unitdrios itens...

8.3.3. Os valores orcados pela Administracdo constam na planilha do tépico 1.2.

8.4. Em se tratando de contratagdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de menor preco ou de maior
desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de precos unitérios maximos sera:

8.4.1. Valores unitérios: conforme planilha de composicdo de precos constante no item 1.2 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacao

8.5. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.6. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www. gov. br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido
e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein®5.764, de 16 de dezembro de 1971.

8.13. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso ptblico ou
particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider, responsavel por sua representacao
perante a Administracdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n° 14.133, de 2021).

8.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
8.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor; Qualificacdo Técnica

8.24. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagoes e das condi¢Oes locais para o cumprimento
das obrigagoes objeto da contratagdo.
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8.24.1. Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.25. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou
superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.25.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.25.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestacdo dos servigos, em periodos
sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes;

8.25.1.2. Servicos de editoragdo.
8.25.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.25.3. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,

apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do
Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.25.4. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

8.26. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugéo
para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.27. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certides ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual
tenha feito parte serda admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n° 14.133/2021 e regulamentos
sobre o tema.

Disposicdes gerais sobre habilitacao

8.28. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

8.29. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que
venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.30. Néo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.31. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.32. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Documentagdo complementar para cooperativas
8.33. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.33.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.33.2. A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual —- DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.33.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;

8.33.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 15de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153036 Termo de Referéncia 41/2025

8.33.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.33.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

8.33.6.1. ata de fundacdo;

8.33.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

8.33.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.33.6.4. editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordinarias;

8.33.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunies seccionais;

8.33.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo; e
8.33.6.7. tdltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 106.952,25

9.1.0 custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, estd demonstrado na tabela abaixo:

~ VALOR
DESCRICAO QUANT.LEVANTADA UNITARIO VALOR T
1- Edltora’gao, dla’gr.amagao e revisdo de livros e e- 60 RS$ 589,93 RS 35.395
books, até 100 paginas
2- Edltora’gao, dla’gr.amagao e revisdo de livros e e- 35 RS 843,50 RS 29.522
books, até 200 paginas
3- Edltora’gao, dla’gr.amagao e revisdo de livros e e- 15 RS 1.194,61 RS 17.919
books, até 300 paginas
4—Ed1tora(5ao, dlaigr.::lmagao e revisao de livros e e- 10 RS 1.376.51 RS 13.765
books, até 400 paginas
5- Edltore,lgao, dl.’ilg.rama(;ao e revisdo de livros e e- 05 RS 2.069,94 RS 10.349
books, até 600 paginas
VALOR TOTAL: R$ 106.952,25

9.1.1. Quando as propostas permanecerem com pre¢os acima do or¢amento estimado, o custo estimado da contratacdo sera
tornado publico apds a fase de lances.

9.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre Contratante e Contratado,
conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
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9.3. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas
seguintes situacdes:

9.3.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de
consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.3.2. em caso de criagao, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposi¢des legais,
com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagao;

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.2. A contratagao serd atendida pela seguinte dotagdo:
1. Gestdo/unidade: 15243/153036;

2. Fonte de recursos: : X-X-X-X-X-X-X-X-X-X

3. Programa de trabalho: X-X-X-X-X-X-X

4. Elemento de despesa: 39

5. Plano interno: 63

10.3. A indicacéo da dotagdo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento equivalente.

11. Infracoes e Sanc6es Administrativas

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicédo de
penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h”
do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 17 de 19
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 153036 Termo de Referéncia 41/2025

11.2.4.2. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento)
do valor da contratagdo.

11.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagao.

11.2.4.4. Compensatoria, para a infracao descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor
da contratagao.

11.2.4.5. Compensatdria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 1% (um por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratagao.

11.2.4.6. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratagdo. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

11.3. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.4. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
sua intimagdo.

11.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

11.6. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.7.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.7.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo
da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

11.8. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

11.8.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.8.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.
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11.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inid6neas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

11.11.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.12. As sangoes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.13. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes,
ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgio
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora
Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. Disposicoes Finais
DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

JULLYELE HUBNER COSTA

Sistema de Biblioteca

1Y
tf Assinou eletronicamente em 31/07/2025 as 16:54:32.
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